行政复议工作流程



申请人提出申请，五日内决定是否受理





符合受理条件





出具不予受理决定书





不符合受理条件





申请人应当自收到补正通知之日起十日内提交补正材料，无正当理由逾期不补正的，视为当事人放弃行政复议申请





受理之日起六十日内，作出行政复议决定；情况复杂，报行政复议机关负责人批准，最多延期三十日





案情重大、疑难、复杂；专业性、技术性较强；复议机构认为有必要的，应当提请行政复议委员会提出咨询意见





受理之日起三十日内，作出行政复议决定





被申请人自收到复议申请书副本之日起五日内提出书面答复及相关证据材料





自受理行政复议申请之日起三日内将复议申请书副本发送至被申请人





对重大、疑难、复杂案件，应当组织听证；复议机构认为必要时或者申请人请求听证的，可以采取听证方式审理





调查取证、听取当事人意见





被申请人自收到复议申请书副本之日起十日内提出书面答复及相关证据材料





自受理行政复议申请之日起七日内将复议申请书副本发送至被申请人





普通程序





简易程序





立案受理





材料不齐全或表述不清，五日内书面通知当事人补正











